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BİGA MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Çırak Öğrenci
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi (En az İlköğretim okulu mezunu olmak) 

3- İşe Giriş Sağlık raporu ve Kan Gurubu
4- Sözleşme (4 Adet)

5- Başvuru Dilekçesi

6- 6 Adet Fotoğraf

7-  Ustanın Usta ve Usta Öğreticilik Belgesinin Fotokopisi

8- 19 Yaşından gün almış olanlar için Askerlik Durum Belgesi
	30 DAKİKA

	2
	Kayıt Kabul
Kalfaların Ustalık Eğitimi
	1- Kalfalık belgesi Aslı ve fotokopisi
2- Ustalık Eğitim Dilekçesi
3- İşe Giriş Sağlık raporu
4- Öğrenim belgesi Aslı ve Fotokopisi

5- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
6- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
7- Çalıştığı işyerinin ustalık ve Usta öğretici belgesi Fotokopisi
	30 DAKİKA

	3
	Kayıt Kabul
Usta Öğreticilik ve Eğitici Personel İş Pedagojisi Kursu
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2-Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi
3- Form, dilekçe

4- Ustalık belgesi alı ve Fotokopisi

5- 3 Adet Fotoğraf
	30 DAKİKA

	4
	Kayıt Kabul
Geliştirme ve Uyum Kursu
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
4- Erkek adaylar için askerlik durum belgesi
5- Sağlık raporu

6- Dilekçe
	30 DAKİKA

	5
	Ustalık Belgesi 

 Meslek Lisesi Mezunlarının Ustalık Belgesi Başvuruları
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi
3- Sağlık raporu

4- 2 Adet Fotoğraf

5- Dilekçe
	1 SAAT

	6
	İşyeri Açma Belgesi
Mesleki ve Teknik Ortaöğretim ile Yükseköğretim Mezunları
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2- Dilekçe
3- Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi
4- Üç adet renkli vesikalık fotoğraf 
5- Sağlık raporu
	5 GÜN

	7
	        Ustalık Eğitimi Kurslarını Başarı İle

       Tamamlayarak  Ustalık Sınav                              

       Başvurusu
	 Form Dilekçe

	30 DAKİKA

	8
	3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunun 16. Maddesine göre Kalfalık Belgesi Alıp 5 Yıl Çalışmasını Belgelendirerek Ustalık Sınav Başvurusu
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi

3- Form Dilekçe
4- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
5- SGK Prim Dökümü
6- Sağlık raporu

7- 5 Adet Posta Pul
	30 DAKİKA

	9
	Denklik İşlemleri 
(Danışma)
	1- Nüfus Cüzdan Aslı ve Fotokopisi
2- Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi
3- Form Dilekçe
4- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
5- SGK İşyeri Ünvanlı Listeli Prim Dökümü
6- Sağlık raporu

7- 5 Adet Posta Pulu
	1 SAAT

	10
	Öğrenci Belgesi
	Sözlü Müracaat

	30 DAKİKA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


İlk Müracaat Yeri
:Merkez Müdürlüğü




 İkinci Müracaat Yeri
: Biga İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü
İsim

:Hamdi TAŞKIN



            
 İsim



: Erkan BİLEN

Unvan

:Merkez Müdürü



         

 Unvan


: İlçe Millî Eğitim Müdürü
Adres

:2.Nolu Sanayi Sitesi   BİGA

            
 Adres

            
: Hükümet Binası Biga 
Tel

:286
/ 316 33 29




           Tel



: 286 / 316 10 25
Faks

:286 / 316 63 44




           Faks



: 286 / 316 02 42
e-Posta
:307113@meb.k12.tr



           e-Posta


: 

